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 مقدمه  1

ها را بر عهده دارد. یکی از امکاناتی که این سامانه فراهم ها وظیفه ثبت اطلاعات انواع فرآوردهسامانه صدور پروانه

 تمدیدها جهت است. مسئولین فنی شرکت و غذای ویژه رژیمی شیرخشکداروی های فرآورده پروانه تمدیدآورد، می

شده برای انجام کنند. اطلاعات ثبتمی بارگذاری مربوطه را مدارک، و غذای ویژه رژیمی شیرخشک پروانه فرآورده

، تأییدو پس از انجام عملیات کارشناسی و  شدهارسالعملیات کارشناسی به کارشناسان مربوطه در سازمان غذا و دارو 

 گردد.میتمدید و غذای ویژه  رژیمی شیرخشکفرآورده  IRCپروانه و کد 

ثبت  یراهنما»پذیرد، ابتدا سند راهنمای های فعال صورت میتمدید برای پروانهفرآیند شود ازآنجاکه یادآور می

 را مطالعه نمایید.« شیرخشک رژیمی و غذای ویژهدرخواست پروانه فرآورده 
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 کارتابل ثبت درخواست  2

پس از انتخاب . را انتخاب نمایید« ویژه غذایو  شیرخشک رژیمی»گزینه  1شکل مطابق ها، از قسمت فرآوردهابتدا 

 شود.نمایش داده می های شیرخشک رژیمی و غذای ویژهفرآوردهای شامل لیست این گزینه، صفحه

 
 «شیرخشک رژیمی و غذای ویژه» - سامانه ثبت( نمایش صفحه 1شکل 

ی کارتابلِ ثبت درخواستِ فرض صفحهصورت پیش، بهشیرخشک رژیمی و غذای ویژهپس از ورود به بخش فرآورده 

 شود.نمایش داده می 2شکل مطابق « و غذای ویژه رژیمی شیرخشک»های پروانه
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 شیرخشک رژیمی و غذای ویژهصفحه ثبت درخواست پروانه  - ( کارتابل ثبت2شکل 

در قسمت بالای توانید درخواست موردنظر را ها در این صفحه ثبت شده باشند، میقبلًا درخواست کهدرصورتی ( 1

 جستجو نمایید.کارتابل 

 شود:جستجو به دو صورت انجام می

 ، عبارت جستجوی مربوطه را درون کادر وارد نمایید.3شکل مطابق جستجوی ساده: به این منظور،  ( 1-1

 
 جستجو - ( کارتابل ثبت درخواست3شکل 

 توان در این قسمت وارد نمود، شامل موارد زیر است:عباراتی که می

 نام فارسی فرآورده -

 انگلیسی فرآوردهنام  -

 کد پروانه مادری -

 IRCکد  -
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 شود.انجام می واردشده، عملیات جستجو بر اساس عبارت با کلیک دکمه 

 منظور جستجوی پیشرفته از طریق سایر اطلاعات پروانه، دکمه جستجوی پیشرفته: به ( 1-2

اطلاعات هریک  واردکردنشوند که با فیلترهای جستجو نمایش داده می 4شکل را کلیک نمایید. مطابق 

 شده را خواهید داشت. های ثبتاز این فیلدها، امکان جستجو و فیلترکردن پروانه

 
 ( جستجوی پیشرفته4شکل 

 رها شامل موارد زیر است:این فیلت

 رقمی پروانه مادری را در این فیلد وارد نمایید. 16کد  کد پروانه: -

- IRC:  کدIRC  .دختری فرآورده را در این فیلد وارد نمایید 

با واردکردن حداقل دو حرف از نام صاحب وارد برند، از لیست نمایش داده شده،  صاحب برند: -

 صاحب برند را انتخاب نمایید. 

 های پروانه را انتخاب نمایید.از لیست کشویی، یکی از وضعیت عیت:وض -

 نام تجاری فرآورده را به فارسی در این فیلد وارد نمایید. نام )فارسی(: -

 نام تجاری فرآورده را به انگلیسی در این فیلد وارد نمایید. نام )انگلیسی(: -

- GTIN: GTIN .زیرفرآورده پروانه را در این فیلد وارد نمایید 

 شود.انجام می واردشده، عملیات جستجو بر اساس عبارت با کلیک دکمه 

 های کارتابل ثبت درخواست شامل موارد زیر است:ستون ( 2

o :شود.در این ستون نمایش داده می شیرخشک رژیمی و غذای ویژهکد پروانه فرآورده  کد پروانه 

o است(، در این ستون نمایش  شیرخشک رژیمی و غذای ویژهنوع پروانه فرآورده )که در اینجا : نوع پروانه

 شود.داده می
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o :شود.نام تجاری انگلیسی فرآورده در این ستون نمایش داده می نام انگلیسی 

o :شود.نام تجاری فارسی فرآورده در این ستون نمایش داده می نام فارسی 

o :شود.برند( در این ستون نمایش داده می) یتجارک نام نام مال مالک نام تجاری 

o شود.دسته فرآورده در این ستون نمایش داده می-بندی گروهطبقه دسته:-گروه 

o  :شود.شکل فرآورده در این ستون نمایش داده میشکل فرآورده 

o :شوددر این ستون نمایش داده میبه یکی از حالات زیر وضعیت پروانه فرآورده  وضعیت: 

 دهدا شیفعال نما تیباشد با وضع دهیکارشناسان سازمان غذا و دارو رس دییتأکه به  ایپروانه :فعال 

 از آن استفاده کرد. توانیس مپ نیا از و شودیم

 و یا اینکه اعتبار  دیآیدرم رفعالیبه حالت غ پروانه ،کارشناس صیو بنا به تشخ یدر موارد :رفعالیغ

 تیقابل تیوضع نیاستفاده کرد. ا شدهثبت پروانهاز  توانیصورت نم نیدر ا و رسد،پروانه به پایان می

 .فعال را دارد تیبه وضع شدنلیتبد

 شیشده نماصورت ردبه تیوضع ،ردیکارشناسان قرار نگ تأییددرخواست مورد  کهدرصورتیشده:  رد 

 .شودیداده م

 پس از درخواست تمدید و ارسال مدارک، وضعیت پروانه به در انتظار تمدید تغییر  :دیتمد انتظار در

 خواهد یافت.

 که پس از درخواست تمدید و ارسال مدارک، مجدداً برای اصلاح درصورتی: دیتمد شیرایو ازمندین

تمدید سوی کارشناس به مسئول فنی ارجاع داده شود، وضعیت پروانه به نیازمند ویرایش  و ویرایش از

 تغییر خواهد یافت.

o دیبا پروانه تمدیدجهت  رد،یکارشناس قرار گ دییمورد تأ تمدید درخواست کهیدرصورت :تمدید پرداخت 

 شودیداده م شینما تمدید صورت پرداختبه تیحالت وضع نیمربوطه پرداخت گردد. در ا یهانهیهز

o :شود.در این ستون نمایش داده می شیرخشک رژیمی و غذای ویژهتاریخ صدور پروانه  تاریخ صدور 

o :شود.در این ستون نمایش داده می شیرخشک رژیمی و غذای ویژهتاریخ اعتبار پروانه  تاریخ اعتبار 
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o :های عملیاتی روی درخواست موردنظر شامل موارد زیر است:گزینه عملیات 

 نهیگز، و سپس دکمه شده ثبت پروانه مادری اتیمشاهده جزئ یبرا: اتییجز 

 )غیر قابل ویرایش( یفقط خواندن صورتبه شدهثبتاطلاعات  .نمایید را کلیک 

 .شودیداده م شینما

 نهیگز، و سپس منظور ویرایش اطلاعات پروانه مادری، دکمه به :ویرایش 

ها هایی که وضعیت آنپروندهبرای تنها این گزینه  .نمایید را کلیک 

 باشد، فعال خواهد شد. «نویسپیش»

 :نهیگز، و سپس منظور حذف پروانه مادری، دکمه به حذف  

باشد، فعال خواهد  «نویسپیش»ها هایی که وضعیت آنپروندهبرای این گزینه تنها  .نمایید را کلیک

 شد.

توان درخواست موردنظر را از بین می 5شکل مطابق بندی در قسمت پایین صفحه صفحه هایدکمهبا استفاده از  ( 3

 شده جستجو نمود.های ثبتسایر صفحات در جدول درخواست

 
 تعداد صفحات -( کارتابل ثبت درخواست 5شکل 
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 درخواست تمدید  3

ریخ اعتبار پروانه فرآورده، درخواست تمدید باید در سامانه ثبت شود. ثبت درخواست در صورت فرارسیدن سررسید تا

 .درخواست تمدید باید برای پروانه دختری ثبت گرددشود یادآور میتمدید قبل از تاریخ سررسید نیز قابل انجام است. 

را انتخاب نموده و با کلیک دکمه  موردنظرها، فرآورده ابتدا از لیست زیرفرآورده 6شکل مطابق  به این منظور

  را انتخاب نمایید گزینه  

 
 های آنمنظور بررسی زیرفرآوردهبه موردنظر( انتخاب پروانه 6شکل 

 های زیر است:ها را مشاهده خواهید نمود. این لیست شامل ستوندر صفحه اطلاعات پروانه مادری، لیست زیرفرآورده

 :شود.، در این ستون نمایش داده میشیرخشک رژیمی و غذای ویژهنام انگلیسی زیر فرآورده  نام انگلیسی 

 :شود.در این ستون نمایش داده می ،شیرخشک رژیمی و غذای ویژهنام فارسی زیر فرآورده  نام فارسی 

 GTIN:  کدGTIN  شود.در این ستون نمایش داده می ،شیرخشک رژیمی و غذای ویژهزیر فرآورده 

 IRC:  کدIRC  شود.در این ستون نمایش داده می ،شیرخشک رژیمی و غذای ویژهزیر فرآورده 

  :شود.در این ستون نمایش داده می ،غذای ویژهشیرخشک رژیمی و نام تولیدکننده زیر فرآورده نام تولیدکننده 

  :شود.در این ستون نمایش داده می ،شیرخشک رژیمی و غذای ویژهکشور تولیدکننده زیر فرآورده کشور 

  :شود.در این ستون نمایش داده می ،شیرخشک رژیمی و غذای ویژهوضعیت تأیید پروانه زیر فرآورده وضعیت 



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-IRC-PF-FP-R-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  12

 

 های زیر است.شامل آیتم 7شکل مطابق شود که منویی نمایش داده می با کلیک دکمه عملیات،عملیات: 

 
 های عملیاتی( گزینه7شکل 

o نهیگز، و سپس دکمه شده ثبتدرخواست  اتیمشاهده جزئ یبرا: اتییجز 

 )غیر قابل ویرایش( یفقط خواندن صورتبه شدهثبتاطلاعات  .نمایید را کلیک 

 .شودیداده م شینما

o نهیو سپس گز ،پروانه دکمه  دیتمد یبرا دیمدارک جد یمنظور بارگذار: بهمدارک لیتکم 

 .دیینما کیرا کل 

o پروانه، دکمه  دیمنظور ارسال درخواست تمدمدارک به لیپس از تکم :دیتمد درخواست، 

« فعال»ها آن تیکه وضع ییهاپرونده یبرا تنها. دیینما کیرا کل  نهیو سپس گز

 فعال خواهد شد. نهیگز نیباشد، ا

o های بایست پرداخت هزینهمنظور تمدید پروانه، میمدارک توسط کارشناس، به دییپس از تأ :دیتمد پرداخت

 را کلیک  نهیگز، و سپس مربوطه انجام پذیرد. برای پرداخت دکمه 

 باشد، این گزینه فعال خواهد شد. «فعال»ها هایی که وضعیت آنپروندهبرای تنها  .نمایید

ها، وردهاز قسمت لیست زیرفرآ 8شکل  مطابقبایست مدارک مربوط به پروانه را تکمیل نمایید. منظور تمدید پروانه میبه

 را انتخاب نمایید. را کلیک و گزینه  روی سطر زیرفرآورده موردنظر، دکمه 

 
 «تکمیل مدارک»انتخاب گزینه  -ها ( لیست زیرفرآورده8شکل 



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-IRC-PF-FP-R-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  13

 

، «PMFمدارک »، «SMFمدارک »بایست مدارک مربوطه شامل شود که مینمایش داده می 9شکل فرمی مطابق 

های مسئول فنی+گواهی سایر مدارک )پروانه»، «GMPبندی مدارک سطح اول بسته»، «پروانه تأسیس /GMPمدارک »

 را بارگذاری نمایید.« لیز و مستندات آزمایشگاهیبرگه آنا»و « سلامت(

 
 ( تکمیل مدارک9شکل 

رسال درخواست، وضعیت ا. پس از نماییدانتخاب  را «درخواست تمدید»از ستون عملیات گزینه  10شکل مانند 

 شود.نمایش داده می« تکمیل مدارک» صورتبه



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما

 

 کننده:تهیه

 سازمان غذا و دارو
 کد:

IFDA-IRC-PF-FP-R-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  14

 

 جدید برای پروانه بارگذاری شود. PMFباید مدرک توجه: 

برگه »و « های مسئول فنی+گواهی سلامت(سایر مدارک )پروانه»، «PMFمدارک »، «GMPرک امد»بارگذاری توجه: 

 باشد.الزامی می «آنالیز و مستندات آزمایشگاهی

گزینه و انتخاب  دکمه  با کلیک ،هارک، در لیست درخواستاپس از بارگذاری و ثبت مد

 .گردد، درخواست برای بررسی و کارشناسی ارسال می10شکل بق اطم 

 
 «ارسال به کارشناس برای تمدید»انتخاب گزینه  -ها لیست زیرفرآورده( 10شکل 

 یابد.تغییر می« در انتظار تمدید»به « فعال»پس از ارسال پرونده به کارشناس، وضعیت پرونده، از 

« نیازمند ویرایش تمدید»منظور ویرایش ارجاع داده شد، وضعیت پرونده به کارشناس بهکه پرونده توسط درصورتی

 بارگذاری نمایید. بایست مدارک را اصلاح نموده و مجدداً تغییر خواهد یافت. در این مرحله می

مجدداً ویرایش و بارگذاری  ط کارشناسان سازمان رد شده باشند رامدارکی که توستوانید می تنهادر این مرحله  توجه:

 د.نمایی

منظور ییر خواهد یافت. بهتغ« پرداخت تمدید»وضعیت پروانه به  11شکل پس از تأیید کارشناسان سازمان، مطابق 

را انتخاب نمایید. توضیحات مربوط به   را کلیک، و گزینه  پرداخت دکمه 

بیان گردیده است. با پرداخت هزینه کارشناسی تمدید، وضعیت پروانه فرآورده با تاریخ « پرداخت»پرداخت در بخش 

 تغییر خواهد یافت. « فعال» صورتبهاعتبار جدید 

 
  تمدید وضعیت پرداخت -ها ( لیست زیرفرآورده11شکل 



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما
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 18از  15

 

 پرداخت  4

است( پیدا کرده « پرداخت»اکنون وضعیت آن را )که هم موردنظردرخواست  12شکل ها، مطابق در فهرست درخواست

 را انتخاب نمایید. را کلیک و گزینه  و از ستون عملیات، دکمه 

 
 ( انتخاب گزینه پرداخت12شکل 

 شود.پرداخت نمایش داده می هیدییتأبرای  13شکل فرمی مطابق 

 
 ( تأییدیه پرداخت13شکل 

به صفحه  شود. با کلیک دکمه نمایش داده می 14شکل در این فرم، اطلاعات مربوط به پرداخت مطابق 

را انتخاب نمایید. همچنین درصورت  موردنظرشوید. در این فرم، درگاه پرداخت انتخاب درگاه پرداخت منتقل می

 را کلیک نمایید. انصراف از پرداخت دکمه 



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما
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 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  16

 

  
 ( انتخاب درگاه پرداخت14شکل 

 شوید.منتقل می 15شکل با انتخاب درگاه، به فرم پرداخت مطابق 

 
 ( فرم پرداخت بانک15شکل 

در این فرم، اطلاعات کارت بانکی را وارد نموده و عملیات پرداخت را انجام دهید. پس از انجام موفق عملیات پرداخت 

 شود.نمایش داده می 16شکل کد رهگیری مطابق  صفحه تأییدیه پرداخت و



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما
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در این مرحله برای ثبت نهایی اطلاعات پرداخت، حتماً منتظر بازگشت به صفحه اصلی سامانه بمانید. به توجه مهم: 

 عملیات)صفر( شود و  0« زمان بازگشت به سایت»را کلیک نمایید و یا صبر نمایید تا « شتبازگ»این منظور دکمه 

 صورت خودکار انجام شود. در غیر این صورت، اطلاعات پرداختی به سامانه باز نخواهد گشت.بازگشت به صفحه اصلی به

 
 ( فرم تأییدیه پرداخت و بازگشت به سامانه16شکل 

 شود.و به همراه تاریخ اعتبار جدید نمایش داده می« فعال»صورت پس از بازگشت به سامانه، وضعیت پروانه به

  



 

 1.1نگارش:  (IRCسلامت محور ) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1402بهمن تاریخ:  ژهیو یو غذا یمیرژ رخشکیپروانه فرآورده ش دیثبت درخواست تمد یراهنما
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IFDA-IRC-PF-FP-R-S-Hlp 
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 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصراً جهت استفاده سرو

 صفحه:

 18از  18

 

 پیوست  5

 محل قرارگیری سند راهنما  5-1

 .دیینما کیرا کل «مستندات» دکمه 17شکل  مطابق ،اسناد راهنمای سامانهمنظور مشاهده به

 
 اسناد راهنمای سامانه( مشاهده 17شکل 

 


